S  Grupo de
—y 3cCION cOstera U LUROREA
— DS - contseyt . et 1 "
——— r—— SRR SR T a Goblerno Conseperta de Agricultura,
1ONGO EURCHEO MANITMO N . deCanarias  Ganaderia, Pesca y Agaas

BASES PARA LA CONTRATACION DE PERSONAL ADMINISTRATIVO DE APOYO A LA
GERENCIA, A TIEMPO PARCIAL (30 HORAS), PARA EL GRUPO DE ACCION COSTERA
DE GRAN CANARIA (GAC-GC)

La Asociacidn de Grupo de Accidén Costera de Gran Canaria, por acuerdo de su Junta
Directiva, convoca el puesto de administrativo de conformidad a las siguientes bases
reguladoras:

PRIMERA.- OBJETO DE LA CONVOCATORIA

Se convoca el proceso selectivo para la provisidon del puesto de administrativo de apoyo a la
gerencia del Grupo de Accion Costera de Gran Canaria.

Las funciones del puesto de trabajo son las siguientes:

a) Apoyo a la gerencia en las tareas administrativas y de funcionamiento del grupo.

b) Gestidn, de la ejecucion de la Estrategia de Desarrollo Local Participativo (EDLP) de
Gran Canaria, asi como la tareas propias de su dinamizacion entre los socios y otros
actores de la zona de pesca.

c) Atender al publico, en la oficina abierta, en la que conste el calendario y horario de
la misma, asi como por los medios de comunicacién puestos a su disposicién.

d) Aquellas otras inherentes a la actividad del grupo que sean necesarios para la
correcta ejecucion de la EDLP.

SEGUNDA.- CARACTERISTICAS DEL PUESTO

Las caracteristicas del puesto que se oferta y titulacion, asi como las retribuciones anuales
son:

- Denominacidn: Personal Administrativo de apoyo a la gerencia del Grupo de Accién
Costera de Gran Canaria a tiempo parcial.

- Titulacion requerida: Técnico Superior en Administracion y finanzas (Formacion
Profesional de Grado Superior) o equivalente relacionada con el puesto

- Retribucidn bruta: 1.281.66 € mensuales, impuestos y seguridad social incluidos.
- Duracién y modalidad del contrato: hasta el 31 de marzo de 2021, con posibilidad

de prérroga.

- Jornada: el contrato es a tiempo parcial de 30 horas/semanales. El trabajo se
realizard, fundamentalmente, en horario de mafiana, no obstante algunas
actividades se realizaran por la tarde e incluso fines de semana.

- Centro de trabajo: El centro de trabajo estara ubicado en la oficina del grupo, en la
Casa de la Agricultura en La Pardilla, Telde. Sin embargo, dadas las circunstancias
sanitarias actuales, se combinara el teletrabajo con el trabajo presencial.
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TERCERA.- REQUISITOS Y EXPERIENCIA

Requisitos:

a) Ser natural de un Estado miembro de la Unién Europea, o que en virtud de los
tratados internacionales celebrados por la Unidon Europea sean ratificados por
Espaia, en orden a la aplicacién de la libre circulacién de trabajadores.

b) Tener cumplidos los 18 afios y no haber alcanzado la edad de jubilacién forzosa.

c) Estar en posesion del carné de conducir tipo B y vehiculo propio.

d) Estar en posesion del titulo de relacionado con el puesto.

e) No estar incurso en una causa de incapacidad, segun la legislacién vigente.

f) Conocimientos de informatica (entorno Office).

g) Incorporacion inmediata.

h) Capacidad de alternar el teletrabajo con el trabajo presencial.

Los requisitos establecidos en los apartados anteriores deberan cumplirse el dia de
presentacion de la solicitud, y gozar de los mismos durante el proceso de seleccién vy
durante el periodo de vigencia del contrato.

Experiencia profesional y conocimientos a valorar:

i) Capacidad de gestidn técnica y administrativa.

j) Experiencia en la gestién de proyectos.

k) Capacidad de comunicaciéon e interlocucién con agentes sociales e instituciones
publicas.

La experiencia y conocimientos de los candidatos serdn valorados segun los criterios
recogidos en el documento anexo | “Criterios de Valoracién”.

CUARTA.- PUBLICIDAD DE LA CONVOCATORIA, SOLICITUDES.

- La convocatoria debera publicarse en los tablones de anuncios de los distintos socios
del grupo que lo tengan, asi como en el del propio grupo, en la pagina web del grupo
y en la de la Consejeria de Agricultura, Ganaderia, Pesca y Aguas del Gobierno de
Canarias.

- Las bases por las que se regird la seleccidn y la posterior contratacion del personal
del GAC-GC podran ser consultadas en la web www.gacgrancanaria.com

- Las personas interesadas pueden presentar su candidatura enviando un solo e-mail a
la direccién gerencia@gacgrancanaria.com con la siguiente informacion:

- Curriculum Vitae, destacando los aspectos mas relevantes respecto al puesto de
trabajo ofertado, conforme al modelo adjunto.

- En el asunto del e-mail debe especificar: CANDIDATURA ADMINISTRATIVO
GAC GRAN CANARIA + Nombre y Apellidos del candidato/a.
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- El plazo de presentacién de candidaturas finalizard 7 dias naturales después de su
publicacidn en el tablon de anuncios de la web del grupo.

- Sera motivo de exclusidn en el proceso de seleccion:
- No enviar los documentos especificados en el apartado anterior.
- Que el asunto del e-mail no sea el especificado en el apartado anterior
- Que el e-mail no se reciba dentro del plazo de presentacion de candidaturas.

El GAC-GC se reserva el derecho a solicitar en cualquier momento del proceso la
documentacion original. No se valorardn aquellos méritos que no se acrediten
convenientemente.

QUINTA.- ADMISION DE ASPIRANTES

Una vez finalizado el plazo de recepcion de documentacion, la Junta Directiva del GAC-GC
seleccionara a los finalistas entre las candidaturas recibidas que serdn convocados a una
entrevista personal-

Se podran requerir certificados y/o acreditaciones de los requisitos y criterios de valoracion.
Cuando se hayan realizado las entrevistas, la Junta Directiva del GAC elegira a un/a
candidato/a para el puesto. La comunicacidn del resultado de la seleccidn se realizara a
todos los participantes mediante e-mail, lo antes posible.

Cualquier consulta sobre el proceso de selecciéon podrd realizarse mediante correo
electronico a la direccién gerencia@gacgrancanaria.com.
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